
浄化槽設置事業費補助金 電子申請 手続きの流れ

補助金申請(電子) 行方市HPより、補助金申請(電子)を行ってください。

受理連絡

環境課から申請者様宛に郵送にて通知が届きます。補助金交付決定
通知の送付

補助金交付決定通知書受理後に着工してください。工事着工

検査希望日の2～3日前までに、環境課まで連絡をお願いします。
※検査内容については「中間検査の案内」をご確認ください。

実績報告(電子)

完了検査

補助金交付確定
通知の送付

補助金の振込

請求内容を確認後、受理についてメールで通知が届きます。
メール本文に補助金振込日の記載がありますので、ご確認ください。

補助事業完了

中間検査

受理連絡

補助金請求(電子)

受理・振込日の連絡

担当者が内容を確認後、申請の受理についてメールで通知が届きます。

行方市HPより、実績報告(電子)を行ってください。

実績報告を環境課にて受付後、市職員が現地にて浄化槽の設置確認を行います。

完了検査終了後、実績報告の受理についてメールで通知が届きます。

環境課から申請者様宛に郵送にて通知が届きます。

実績報告の受理メールを受信後、行方市HPより補助金請求(電子)を行ってください。
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補助金申請(電子)

①行方市HPのトップ画面を下へスクロールして、「市の情報」の「電子申請・届出」をクリック。

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰

②「電子申請・届出サービス」より、浄化槽設置事業費補助金交付申請をクリック。

③手続き名を確認し、「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリック。

確認

利用者登録をした場合、
1つのIDにつき、申込みは
1回のみとなりますので、
ご注意ください。
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④利用規約を確認し、「同意する」をクリック。

⑤申請内容を入力してください。

申請者のメールアドレス
(携帯キャリアメール、
フリーアドレス等可能)
を入力してください。

浄化槽設置場所の地名地番
を記入してください。

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰
こちらから

添付 記載の添付書類を可能な限り1つのファイル
にして添付をお願いします。難しい場合は、
複数のファイルでも可能です。

浄化槽設置届について、申請時に未提出の
場合は、設置届の添付書類も全て添付して
ください。申請時に既に提出済の場合は、
様式第1号・様式第1号別紙のみ添付してく
ださい。
浄化槽明細書の場合、様式第3号と様式第3
号別紙(建物の配置及び配管略図を含む)を
添付してください。

納税証明書(前年度分)は撮影し、写真デー
タを添付してください。
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〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰

⑥入力内容を確認し、「申込む」をクリック。

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰

⑦申請者・問い合わせ先のアドレス宛に申請手続きの完了メールが届くので確認をお願いします。
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申請内容についての問い
合わせ先を記入してくだ
さい。

問い合わせの際はこちらの
アドレス宛に連絡をします。
間違いのないようにお願い
します。

全ての項目を入力後、
クリック

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰



⑧申請内容に不備がなければ、環境課から申請受理についてのメールが届きます。

※不備があった際は、環境課から修正依頼のメールが届きます。

※電子申請サービスの「申込内容照会」より整理番号・パスワードを入力して、修正後、再申請をお願い
します。パスワードは申請手続きの完了メールに記載がありますので、ご確認ください。

⑨問い合わせ先メールアドレス宛に、中間検査内容について案内メールが届きます。
着工前までに届かないときは、恐れ入りますが下水道課までご連絡をお願いします。

※問い合わせ先からの初めての申請の時のみ、送付します。2回目以降の申請では送付しませんので、
ご了承ください。2回目以降の申請で送付希望の場合は、環境課までご連絡ください。
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実績報告(電子)

①補助金申請の手順(2～3ページ)を参考に、市HP「電子申請・届出」の「浄化槽設置事業費補助金実績報告」
より申請をしてください。

②実績報告の内容を入力してください。

申請時の申請者名と同一の氏名
(法人名)を入力してください。

問い合わせの際はこちらの
アドレス宛に連絡をします。
間違いのないようにお願い
します。

わからない場合は、
空欄で申請可。

記載の添付書類を可能な限り1つ
のファイルにして添付をお願い
します。難しい場合は、複数の
ファイルでも可能です。

写真については、カラーで添付
をお願いします。
産業廃棄物管理票について、E票
が遅れている場合、B2票で申請
可能です。
その場合、E票が届き次第、提出
をお願いします。
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③申請者・問い合わせ先のアドレス宛に申請手続きの完了メールが届くので確認をお願いします。

④完了検査後、環境課から申請受理についてのメールが届きます。

⑤ ④の受理メールが届いたら、次ページの手順で、補助金交付請求の申請を行ってください。

※実績報告の内容に不備があった場合は、環境課より訂正依頼のメールが届きます。
補助金申請⑦の不備対応(5ページ)を参考に、訂正をお願いします。
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補助金交付請求(電子)

①補助金申請の手順(2～3ページ)を参考に、市HP「電子申請・届出」の「浄化槽設置事業費補助金交付請求」
より申請をしてください。

②請求内容を入力してください。

申請時の申請者名と同一の氏名
(法人名)を入力してください。

〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰〰

振込先の口座名義は、申請者
ご本人様のみとなります。

④環境課・会計課が内容を確認後、申請者・問い合わせ先のアドレス宛に受理メールが届きます。補助金
振込日が記載されていますので、ご確認をお願いします。

③申請者・問い合わせ先のアドレス宛に申請手続きの完了メールが届くので確認をお願いします。
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